Selvazzano Dentro, 22 settembre 2014
C124

- Alle Sig.re Sindache ed
Ai Sigg. Sindaci,

v [ " E 'n — Al Sig.ri Addetti al Cerimoniale,

Anci Veneto
Prot. 00002284 del 23/09/2014 —  Ai Signori Portavoce,

[ALEAROORY

1106 - convegni, seminari, riunioni, viaggi

‘ — Alle Segreterie del Sindaco
ggi

dei Comuni Soci del Veneto

LORO INDIRIZZI

Oggetto: “CORSO DI CERIMONIALE BASE”

Caro Sindaco,

la informo che abbiamo organizzato un corso base di Cerimoniale per il prossimo 27
ottobre con inizio alle ore 9:30, presso la sede Anciveneto di via M. Cesarotti n°17
— Selvazzano Dentro (PD).

L'incontro vedra come relatore Daniele Formaggio , Cerimonialista emerito del
Comune di Padova che parlera di cerimoniale, in cosa si distingue dal galateo, quando si
applica, principi e regole fondamentali, I'ordine delle precedenze e la regola dell’alternanza
destra/sinistra, il posizionamento ad un tavolo riunione, in una sala/platea, ad un
pranzo/cena, la preparazione di una sala riunioni e di una sala convegni, 'accoglienza degli
ospiti.

Attenzione anche alle comunicazioni scritte (elementi e caratteristiche essenziali di
ogni comunicazione, tipologie, formali, di lavoro), mail, telefonate e cenni
sull’abbigliamento.

Allego pertanto il programma con tutte le indicazioni in ordine agli argomenti ed
alla sede, nonché alle modalita di iscrizione e partecipazione, che come sempre & da
finalizzare sul sito www.anciveneto.org .

I convegno & gratuito per tutti i comuni Soci di Anci Veneto che hanno aderito al
Percorso Formativo Master 2014.

Vi informiamo che a questo corso di base seguira un corso avanzato, indicativamente per
il mese di Dicembre, a cui potra partecipare solo chi avra frequentato questo corso.
Sicura di aver fatto cosa gradita La saluto cordialmente.

IL PRESIDENTEF. F.
Maria Rita Busetti
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